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ส่วนราชการ	กลุ่มบริหารวิชาการ  โรงเรียนนครสวรรค์  อำเภอเมืองนครสวรรค์   จังหวัดนครสวรรค์  
ที่ ศธ 04308.15/พิเศษ		วันที่..........................................................................
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียนรายวิชา...................................................................................................................

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์  
		
	ด้วยข้าพเจ้า..........................................................ครูผู้สอนรายวิชา.......................................... รหัสวิชา............................จำนวน.....................หน่วยกิต (จำนวน............คาบ/สัปดาห์) กลุ่มสาระการเรียนรู้.......................................................ได้เข้าสอนนักเรียนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่...............ตั้งแต่วันที่..............เดือน..........................................พ.ศ..................ถึงวันที่..............เดือน.......................................พ.ศ.................. พบว่ามีนักเรียนขาดเรียนสะสมมาแล้วเป็นจำนวนมากและจะส่งผลทำให้นักเรียนจะต้องหมดสิทธิ์สอบ (มส.) ดังรายชื่อต่อไปนี้
	ที่
	เลขประจำตัว
	ชื่อ-สกุล
	ชั้น
	เลขที่
	จำนวนชั่วโมงขาดเรียน
	ระบุวันที่ขาดเรียน
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          		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและช่วยเหลือติดตามนักเรียน

					             ลงชื่อ..............................................ครูประจำวิชา
					                    (.............................................)
		
	ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้
    (   ) เห็นควรแจ้งครูที่ปรึกษาให้ติดตามดูแลช่วยเหลือ
    (   ) อื่น ๆ (ระบุ)............................................................
                 ลงชื่อ.............................................
                     (...............................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้................................................
	ความเห็นหัวหน้างานวัดผล
    (   ) ควรแจ้งครูที่ปรึกษาให้ติดตามดูแลช่วยเหลือ
    (   ) อื่น ๆ (ระบุ)............................................................
                 ลงชื่อ.............................................
                        (นางรจนา  ด้วงชื่น)
                        หัวหน้างานวัดผล

	ความเห็นรองผู้อำนวยการโรงเรียน กลุ่มบริหารวิชาการ
    (   ) ควรแจ้งให้ครูที่ปรึกษาติดตามดูแลช่วยเหลือนักเรียน และรายงานผลการติดตามด้วย
    (   ) อื่น ๆ (ระบุ).............................................................
                 ลงชื่อ.............................................
                      (นางธิชาพร  ยอดกัณหา)
 รองผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์ กลุ่มบริหารวิชาการ
	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์
............................................................................................
............................................................................................
...........................................................................................
                 ลงชื่อ.............................................
                      ( นายสังวร  ยมรัตน์ )
                ผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์


              		

บัญชีรายชื่อนักเรียนขาดเรียนสะสมมาแล้วเป็นจำนวนมาก 
และจะส่งผลทำให้นักเรียนจะต้องหมดสิทธิ์สอบ (มส.) 

	ที่
	เลขประจำตัว
	ชื่อ-สกุล
	ชั้น
	เลขที่
	จำนวนชั่วโมงขาดเรียน
	ระบุวันที่ขาดเรียน
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หมายเหตุ  แผ่นที่ 2 ใช้กรณีมีรายชื่อนักเรียนมากกว่าตามแบบฟอร์ม

แนวปฏิบัติของครูประจำวิชา  ในกรณีที่นักเรียนขาดเรียน
	1. ทำบันทึกข้อความแจ้งผู้อำนวยการโรงเรียน เพื่อแจ้งครูที่ปรึกษาคอยติดตามดูแลช่วยเหลือ และดำเนินการให้เป็นไปตามระเบียบฯ ของโรงเรียนโดยใช้ แบบ ขร.-นว.-01 ในกรณีที่นักเรียน ขาดเรียนสะสมร้อยละ  10 ของเวลาเรียนทั้งหมดจนส่งผลอาจทำให้หมดสิทธิ์สอบ (มส.) 
	2. ทำหนังสือแจ้งผู้ปกครอง โดยใช้ แบบ ขร.-นว.03 ควบคู่ไปกับการทำบันทึกข้อความแจ้งผู้อำนวยการโรงเรียน เพื่อแจ้งครูที่ปรึกษาให้คอยติดตามดูแลช่วยเหลือ พร้อมถ่ายเอกสารเก็บหลักฐานไว้ดำเนินการต่อไป
	3. ถ้าในสัปดาห์ถัดมา นักเรียนคนเดิมยังขาดเรียนอยู่ให้แจ้งซ้ำ และทำหนังสือเชิญผู้ปกครอง
โดยใช้ แบบ ขร.-นว.04
หมายเหตุ  ครูที่ปรึกษาเมื่อได้รับแจ้งตามแบบ ขร.-นว.01 ให้ติดตามดูแลช่วยเหลือนักเรียน และรายงานผล
             การดูแลช่วยเหลือนักเรียนต่อผู้บริหาร ตามแบบ ขร.-นว.05
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