
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียนนครสวรรค์  อ าเภอเมืองนครสวรรค์  จังหวัดนครสวรรค์ 
ที่  ศธ 04308.15/พิเศษ          วันที่………………………………………………………………………… 
เรื่อง  มอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบ 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนนครสวรรค์  

 ข้าพเจ้า  ต าแหน่ง  
รับเงินเดือนในอันดับ คศ. ขั้น บาท ขอมอบงานในหน้าที่ราชการโรงเรียนนครสวรรค์ 
ให้กับ    ต าแหน่ง เนื่องจาก 
ข้าพเจ้า  เกษียณอายุราชการ 
  ย้ายไปด ารงต าแหน่งใหม่ ที่     
  อ่ืน ๆ      
โดยมีรายละเอียดดังแนบมาพร้อมเอกสารฉบับนี้ ส่วนงานอ่ืน ๆ ที่เป็นการปฏิบัติงานในคอมพิวเตอร์ ข้าพเจ้า
มอบหมายงาน และอธิบายการปฏิบัติงานให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในแต่ละงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ   

 
                (........................................................)  
                                                               ต าแหน่ง.................................................................. 
 

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้/หัวหน้างาน 
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………….. 

      ลงชื่อ 
              (                                            )        
     ต าแหน่ง.................................................................                

ความเห็นของรองผู้อ านวยการโรงเรียนนครสวรรค์ 
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………….. 

      ลงชื่อ 
                     (นายเขตรัตน์  ม่วงสุข)        
              รองผู้อ านวยการโรงเรียนนครสวรรค์ 
 

                       
ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียนนครสวรรค์ 

............................................................................................................................. ............................................ 

.........................................................................................................................................................................  

                                          ลงชื่อ 
                                                         (นายสังวร  ยมรัตน์) 
                                                   ผู้อ านวยการโรงเรียนนครสวรรค์ 
 

 


