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การขออนญุาตใชร้ถราชการ ต้องมบีคุลากรฯ ตั�งแต่ 2 คน ขึ�นไป 
การพานกัเรยีนไปแขง่ขนัหรอืรบัรางวลัตา่ง ๆยกเวน้ 

การขออนญุาตใช้รถบสั ต้องมีบคุลากรฯ  ขึ�นไป  
จึงจะขออนญุาต

ตั�งแต ่18 คน
ใชร้ถบสัได้
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การขอนญุาตใชร้ถยนตส์ว่นตัวเพื�อเดินทางไปราชการต้องมีบุคลกรฯ ไป
จึงจะขออนญุาต

ตั�งแต่ 2 คนขึ�น
ใชร้ถส่วนตัวได้



4 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม(รวมค่าน้ำดื่มแล้ว) เบิกได้ ไม่เกินคนละ  35 บาท/มื้อ 
ทั้งงบประมาณโรงเรียน และสวัสดิการโรงเรียน 

5 ค่าอาหารกลางวันเบิกจากเงินงบประมาณของโรงเรียนเบิกได้ ไม่เกินมื้อละ 80 บาท  
และเงินสวสัดิการไมเ่กนิมื�อละ 80 บาท

6 การเบกิเบี�ยเลี�ยงไปราชการพานักเรียนไปแข่งขัน
    ในจังหวดั ครูเบกิได้ 120 บาท นักเรียนเบิกได้ 100 บาท ( )
    ตา่งจังหวดั ครู/บุคลากร/คนขับรถ เบิกได้ 240 บาท นักเรียนเบิกได้ 200 บาท
พนกังานขบัรถถา้ไปราชการภายในอําเภอเมอืงไมส่ามารถเบกิได้ แต่ถ้าไปต่างอําเภอหรือไปต่างจังหวัดเบิกได้ตามสิทธิ�

เวลาเดินทางเกิน 6 ชม. ขึ�นไป



7 โรงเรียนอื่นมาขอดูงานเบิกค่าเบรคให้ ไม่เกินคณะละ 2,000 บาท
จากเงินจากงบประมาณที่ตั้งไว้แต่ถ้าให้จัดอาหารกลางวันต้อนรับด้วย
ต้องเรียกเก็บหัวละ 100 บาท 

8 การไปศึกษาดูงานของกลุ่มสาระการเรียนรู้ ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ได้ตามสทิธิ� ไม่เกนิคนละ 1,080 บาท



10 การเบกิคา่ใชจ้่ายในการประชมุ เชน่ อาหารวา่งฯ อาหารกลางวัน ฯลฯ การ
ประชมุนั�นจะ จากผู้
อาํนวยการโรงเรียนมาเป็นประธาน จึงจะเบกิค่าใชจ้่ายในการประชมุได้

ตอ้งเชญิผูอ้ํานวยการโรงเรียนหรือผู้ที� ได้รับมอบหมาย

9 ค่าตอบแทนวิทยากร
       วิทยากรเป็ นข้าราชการ       เบิกได้ ไม่เกิน ชม.ละ 600 บาท 
       ถ้าไม่ ใช่ข้าราชการ             เบิกได้ ไม่เกิน ชม.ละ 1,200 บาท



การจัดกิจกรรมนำนักเรียนเข้าค่ายฯ ในสถานที่เอกชน 
       ค่าอาหาร                           ได้ ไม่เกิน  คนละ 150 บาท/มื้อ 
       ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม   ได้ ไม่เกิน  คนละ   50 บาท/มื้อ 
       ค่าที่พัก                              ได้ ไม่เกิน  คนละ 600 บาท/คืน

12

11 การเบกิค่าใชจ้่ายในการอบรมสัมมนาที�กลุ่มบริหาร 4 ฝ่ายเป็นผู้จัด 
สามารถเบิกค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเครื�องดื�มตามระเบียบของทางราชการ
ไดท้ั�งนี�ตอ้ง จากภายนอก 
คา่ที�พกัเบิกได้ ไมเ่กินคนละ 800 บาท แต่ถ้าไปทัศนศึกษาดูงานเพียงอย่างเดียว
ไม่ ใหเ้บกิค่าอาหารแต่เบกิเป็นค่าเบี�ยเลี�ยง ส่วนค่าที�พักเบิกได้ ไม่เกินคนละ 600 บาท

มีกําหนดการอบรมสัมมนาที�ชดัเจน มีการเชญิวทิยากร
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