[image: ]แบบบันทึกขอจัดกิจกรรมหลังพิธีเคารพธงชาติ
ลำดับที่ .................
เรียน  รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน โรงเรียนนครสวรรค์
	ด้วย (กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระฯ/ครู) .............................................................................. มีความประสงค์
ขอจัดกิจกรรมในวัน .......................... ที่ ................. เดือน ........................................... พ.ศ. ................. โดยวิธี
	  ประกาศเกียรติคุณ			  ประกาศประชาสัมพันธ์
	  อบรมแนะนำ			  มอบรางวัล
	  อื่นๆ ............................................................................................................................
	เรื่อง .......................................................................................................................................................
ใช้เวลาในการดำเนินการ ................. นาที จำนวน ................... คน
	ดำเนินการโดยพิธีกร ชื่อ ........................................................................................................................
	ข้อความ (กรณีประกาศหรือประชาสัมพันธ์) .........................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
ลงชื่อ 			เจ้าของเรื่อง		ลงชื่อ 			หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน
   (..........................................................)		   (.....................................................)
   โทรศัพท์ ............................................		   โทรศัพท์ ........................................
ผลการพิจารณา
  จัดกิจกรรมในวัน ....................... ที่ ............. เดือน ....................................... พ.ศ. .....................
  แจ้งพิธีกรประจำวันดังกล่าวทราบ
  แจ้งเจ้าของเรื่องให้เตรียมการ
				ลงชื่อ 
					(.......................................................................)
				รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
รับทราบ
1. พิธีกรประจำวัน รับทราบ ลงชื่อ ...........................................
2. พิธีกรประกาศเกียรติคุณ/มอบรางวัล/ รับทราบ ลงชื่อ .....................................................
3. มอบเจ้าของเรื่อง เรียนเชิญผู้อำนวยการ รองผู้อำนวยการ (ผู้มอบรางวัล) ทราบและพิจารณา
4. กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนเก็บเอกสาร
5. มอบเฉพาะ วันจันทร์และวันศุกร์ เท่านั้น ยกเว้นมีการเปลี่ยนแปลงจากผู้อำนวยการ หรือ                       รองผู้อำนวยการที่ได้รับมอบหมาย
6. ให้ขอแบบบันทึกกิจกรรม ที่ห้องกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน และควรทำล่วงหน้าอย่างน้อย 7 วัน
7. ลงชื่อให้ครบถ้วนทุกครั้ง (เจ้าของเรื่อง/หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/กลุ่มงาน)
8. ปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการขอจัดกิจกรรมหลังพิธีเคารพธงชาติ

แนวปฏิบัติการขอจัดกิจกรรมหลังพิธีเคารพธงชาติ
	ตามที่กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบดำเนินการจัดกิจกรรมเคารพธงชาติ              เพื่อแสดงความจงรักภักดีต่อชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ แสดงออกซึ่งถึงวัฒนธรรมองค์กร รวมถึงเสริมสร้างความรัก ความสามัคคี ความสัมพันธ์อันดีซึ่งกันและกันให้เกิดในองค์กร อีกทั้งยังมีการอบรม ประชาสัมพันธ์            แจ้งข่าวสาร ประกาศเกียรติคุณ มอบโล่รางวัล เกียรติบัตรต่างๆ
	เพื่อให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติและกิจกรรมดำเนินไปด้วยความเรียบร้อย จึงขอแจ้งแนวปฏิบัติและกิจกรรมหลังพิธีเคารพธงชาติ ดังนี้
1. ให้ผู้รับผิดชอบบันทึกรายละเอียดให้ครบถ้วน ตามแบบฟอร์มที่กำหนด
2. กรณีออนไลน์ (ฝ่ายบริหาร) จะใช้ช่วงเวลาหลังทำกิจกรรมหน้าเสาธงที่ห้องถ่ายทอดสด                       ในวันอังคาร โดยประสานก่อนล่วงหน้า 1 วัน เพื่อแจ้งเจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ ได้เตรียมความพร้อม
3. หน่วยงานอื่นๆที่จะขอแจ้งข่าวสาร ประชาสัมพันธ์ หรือจัดกิจกรรม จะพิจารณาตามความเหมาะสม 



กลุ่มบริหารกิจการนักเรียน
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