 (
ส่งเรื่องวันที่..............................
ผู้ส่ง.........................................
   (..........................................)
)

แบบบันทึกขอจัดทำประกาศ
ในกรณีจัดซื้อจัดจ้าง วงเงินตั้งแต่ 5,000 ไม่เกิน 100,000 บาท

1. วันที่ขอจัดทำรายงานขอซื้อ/ขอจ้าง..................................................................... (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)
2. กลุ่มงาน/สาระ...............................................................................................................
มีความประสงค์จะ ซื้อ  จ้าง ......................................................................................................เพื่อ........................................................................................................................................................
โดยใช้เงินจากโครงการ......................................................กิจกรรม.......................................................
จำนวนเงิน.......................................บาท ดังรายละเอียดแนบท้าย (ใบเสนอราคา)
3. ต้องการซื้อจาก นิติบุคคล  บุคคลธรรมดา ………………………………………………………………(ชื่อร้าน)
ที่อยู่...................................................................................................รหัสไปรษณีย์…............................โทรศัพท์....................................เลขประจำตัวผู้เสียภาษี/เลขที่บัตรประชาชน.......................................กำหนดส่งมอบภายใน................วัน 
โดยครบกำหนดส่งมอบวันที่...........................................................  (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)
ตามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างวันที่................................................................. (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)
เลขที่โครงการ……………………………………………………….………………. (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)
เลขที่คุมสัญญา………………………………………….……….…………..……… (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)
4. ผู้ที่ลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ชื่อ………………………………………..นามสกุล………………………………………….
ตำแหน่ง…………………………………………...............
5. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  1..............................................................................................................
			    2..............................................................................................................
                                   3..............................................................................................................
วันที่ตรวจรับพัสดุ…………………………………………………………….. (พัสดุกลางเป็นผู้เขียน)

		
				ลงชื่อ.................................................เจ้าหน้าที่พัสดุกลาง
			                 (.................................................)
	       ดำเนินการเรียบร้อยวันที่...............................................................






บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนนครสวรรค์ อำเภอเมืองนครสวรรค์ จังหวัดนครสวรรค์
ที่ ...................................	วันที่.......................................................
เรื่องขออนุญาตดำเนินการตามโครงการ…………………………….กิจกรรม............................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. สำเนาโครงการ				จำนวน 1 ชุด
		2. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ		จำนวน 1 ชุด
		3. รายชื่อคณะกรรมการกำหนดราคากลาง 3 คน	จำนวน 1 ชุด
		4. รายชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 3 คน	จำนวน 1 ชุด
		5. รายชื่อคณะกรรมการควบคุมงาน 3 คน 		จำนวน 1 ชุด (ใส่เฉพาะกรณีงานก่อสร้าง)

	ตามที่กลุ่มงาน/สาระ................................................ได้รับอนุมัติโครงการประกอบแผนจัดซื้อจัดจ้าง โรงเรียนนครสวรรค์ ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2560 ชื่อโครงการ..............................................................................
กิจกรรม.......................................................... เพื่อเป็นการตอบสนองต่อกลยุทธ์ของโรงเรียนข้อที่.............................
.........................................................................จึงขออนุญาตดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง..................................................
............................................................วงเงินงบประมาณ...........................บาท โดยมีรายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

							ลงชื่อ
							(…………………………………………….)
					  หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ........................................
 (
ทราบ
มอบงานพัสดุดำเนินการตามระเบียบ
(ลงชื่อ)
                    
(นาย
พันศักดิ์  ศรีทอง
)
              
ผู้อำนวยการโรงเรียนนครสวรรค์
)
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